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Arbeiten mit dem Praktikumsbericht 
 

Im Rahmen der Ausbildungsvorbereitung musst du eine fachpraktische Ausbildung 
absolvieren. 
 
Dazu musst du einen Praktikumsbericht in dem vorliegenden Berichtsheft führen. 
Dieser Bericht besteht aus fünf Teilen.  
 
Im Teil 1 geht es um allgemeine Fragen zur Organisation deines Praktikumsbetriebes 
und deines Praktikums, aber auch deine persönlichen Eindrücke werden hier abge-
fragt. Der Teil a) ist dabei am ersten Praktikumstag und der Teil b) innerhalb der ers-
ten beiden Praktikumswochen auszufüllen. 
 
Im Teil 2 werden dir Fragen zu deiner Berufspraxis gestellt. Zudem sollst du in die-
sem Teil selber einschätzen, welche Fertigkeiten in deiner Praktikumstätigkeit benö-
tigt werden. Da es möglich ist, in deinem Praktikum verschiedene Tätigkeiten in un-
terschiedlichen Bereichen mit jeweils anderen Anforderungen auszuführen, besteht 
die Möglichkeit mehrerer Bearbeitungen (Seite 6-10).  
 
Im Teil 3 musst du täglich deine Tätigkeiten im Praktikumsbetrieb eintragen. Für jede 
Woche ist eine Doppelseite vorgesehen. Mit der Unterschrift müssen der Prakti-
kumsbetrieb und du selbst wöchentlich bestätigen, dass die dort beschriebenen 
Tätigkeiten von dir tatsächlich durchgeführt wurden. Deine Erziehungsberechtigten 
bestätigen zudem ihre Kenntnisnahme. 
 
Im Teil 4 stellst du eine Tätigkeit, die du in der jeweiligen Woche durchgeführt hast, 
ausführlich dar. Dies geschieht in Form eines kurzen Textes, der durch Bilder, Zeich-
nungen, Grafiken oder ähnlichem ergänzt werden kann. 
 
Teil 5 ist nach Beendigung des Praktikums zu bearbeiten. Er dient dazu, dir ab-
schließend noch einmal Gedanken zu deinem Betriebspraktikum zu machen. Hier 
beantwortest du Fragen, welche die Vergangenheit deines Betriebspraktikums aber 
auch deine persönliche berufliche Zukunft betreffen. 
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Teil 1: Orientierung im Betrieb 
 
a) Mein erster Arbeitstag 
 
Beschreibe deine persönlichen Eindrücke vom ersten Arbeitstag. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kreuze jeweils die zutreffenden Antworten an. 
 

Aussage Ja Nein 

Ich bin den Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern vorgestellt worden. 
  

Der Betrieb ist mir gezeigt worden. 
  

Ich bin in meine Tätigkeit eingewiesen worden. 
  

Ich bin darüber informiert worden, welche Arbeitskleidung ich benöti-
ge. 

  

Mir sind die Arbeitsschutz- und Unfallverhütungsvorschriften mitge-
teilt worden. 

  

Ich bin über die Gesundheits- und Hygienevorschriften informiert wor-
den. 

  

Ich habe erfahren, welche Tätigkeiten ich in den kommenden Tagen 
ausführen soll. 

  

Ich bin über die betriebliche Arbeitszeit informiert worden. 
  

Ich bin über die Betriebsordnung informiert worden. 
  

Ich habe mit meiner Betreuerin bzw. meinem Betreuer über die in mei-
nem Berichtsheft zu erledigenden Aufgaben gesprochen. 
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b) Mein Praktikumsbetrieb 
 

1. Wie ist die Adresse deines Praktikumsbetriebs? Wer sind deine Ansprechpartner? 

 

 

 

 

 

 
2. Warum hast du dich für diesen Praktikumsbetrieb entschieden? 

 

 

 

 

 

 

3. Welche Ausbildungsberufe werden in deinem Praktikumsbetrieb angeboten? 

 

 

 

4. An welchem Ausbildungsberuf orientiert sich dein Praktikum? 

 

 

 
5. Wie viele Arbeiternehmerinnen und Arbeitnehmer sowie Auszubildende sind in deinem 

Praktikumsbetrieb beschäftigt?  

 

 

 
6. Wie sind deine Arbeitszeiten? 
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7. Was wird in dem Betrieb hergestellt bzw. welche Dienstleistungen werden erbracht? 

 

 

 

 

 
8. Für wen stellt dein Betrieb seine Produkte her bzw. bietet seine  Dienstleistungen an? 

 

 

 
 

9. Welche Rohstoffe werden verarbeitet? 

 

 

 
10. Welche Maschinen, Werkstoffe und Tätigkeiten sind für die Fertigung der Produkte er-

forderlich? 

Maschinen 

 

 

 

 

Werkstoffe 

 

 

 

 

Tätigkeiten 
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Teil 2: Berufspraxis 
 
Meine praktischen Tätigkeiten im Bereich_____________________________________ 

vom __.__.____ bis zum __.__.____ 
 
1. Welche Tätigkeiten werden in diesem Bereich vorwiegend ausgeübt? 

 

 

 

 

 

 
 

2. Welche besonderen Fähigkeiten sind für diese Tätigkeit nötig? Kreuze zutreffende an! 
 

Zuverlässigkeit  Handwerkliches Geschick  

Teamfähigkeit  Kreativität  

Belastbarkeit  Mathematisches Verständnis  

Kommunikationsfähigkeit  Räumliches Denken  

Konfliktfähigkeit  Durchsetzungsvermögen  

Organisationsfähigkeit  Sinn für Stil und Schönheit  

Selbstständigkeit  Einfühlungsvermögen  

Ausdauer  Disziplin  

 
 

3. Welche der aufgeführten Tätigkeiten ist deine besondere Stärke und warum? 
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Teil 3: Tagesberichte 

Kalenderwoche vom    bis    
 

Montag 

 

 

 

 

 

Dienstag 

 

 

 

 

 

Mittwoch 

 

 

 

 

 

Donnerstag 

 

 

 

 

 

Freitag 

 

 

 

 

 

 

 
 
      

 Schüler/-in Praktikumsbetrieb Erziehungsberechtigte 

 

   

Kenntnisnahme der Schulvertreterin/des Schulvertreters 
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Teil 4: Wochenbericht 

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

 

Anmerkungen: 

 

 

 

 

 
 
 

      

 Schüler/-in Praktikumsbetrieb Erziehungsberechtigte 

 

   

Kenntnisnahme der Schulvertreterin/des Schulvertreters 
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Teil 5: Abschlussfragen 
 
1. Was waren für Dich die „Sonnenseiten“ deines Praktikums? 

 
2. Was waren für Dich die „Schattenseiten“ deines Praktikums? 

 
3. Wie würdest du rückblickend dein Betriebspraktikum beurteilen? 

 
4. Könntest du dir vorstellen nach deinem Schulabschluss in deinem Praktikumsbe-

trieb oder einem ähnlichen Betrieb eine Ausbildung zu machen?  

    An welchen Ausbildungsberuf denkst du dabei? 
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